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I. VSEOBECNE

1. Nazvoslovi

Nazvoslovi pouzité v tomto pokynu je ve shod& s CSN EN Fady 45000 a Kritérii pro
laboratofe pro zkousky pfi provadéni pozemnich komunikaci s odbornou
zpusobilosti, dale jen Kriteria.

2. Cil

Cilem tohoto pokynu je stanovit jednotny postup posuzovatelu pfi zpracovani
Souhrnné zpravy o posouzeni, dale jen Souhrnna zprava, tak, aby byly pfehlednym a
uplnym podkladem pfi rozhodovani o pfiznani odborné zpUsobilosti laboratofe.

3. Zodpovédnost za vécnost a komplexnost zpravy

Za vécnou spravnost a uplnost Souhrnné zpravy odpovida vedouci posuzovatel,
jmenovany rozhodnutim vedouciho AS-PK.

Il.ZASADY VYPRACOVANiI SOUHRNNE ZPRAVY

1. Zpracovatelé Souhrnné zpravy

Souhrnnou zpravu zpracovava a podepisuje vedouci posuzovatel na zakladé DilCich
zprav (vzor viz Pfiloha ¢&is.1) vSech &lenu skupiny posuzovatelt a z predlozenych
podkladu a materiald Zadatele. Zprava se vyhotovuje minimalné ve dvou vytiscich (1
x vedouci AS-PK, 1 x Zadatel).

2. Formalni Uprava

Zprava se zpracovava na volnych, prubézné Cislovanych listech s Upravou titulniho
listu dle PFilohy ¢is. 2, kde je uveden celkovy pocet listl. Musi byt vypracovana
pfehledné a Citelné (nejlépe strojopisem nebo s vyuzitim vypocCetni techniky) a
trvalym zpusobem (ne obyc&ejnou tuzkou). Jsou-li uvadény symboly nebo zkratky,
musi byt (nejsou-li obecné platné) v legendé uveden jejich vyznam.

Odvolavky na zjisténi uvedena v jinych Souhrnnych zpravach tykajici se stejného
Zadatele je mozno pouzit pouze za pfedpokladu, Ze nenastala zména.
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3. Doplriky k Souhrnné zpraveée

Doplnék k Souhrnné zpravé je nedilnou soucasti Souhrnné zpravy a je pfilozen jako
jeji soucast. Existence Dopliku k Souhrnné zpravé musi byt, v€etné poctu jeho stran,
uvedena na titulni strané vSech vyhotoveni Souhrnné zpravy. Doplniky k Souhrnné
zpravé se zpracovavaji pouze ve vyjimecnych pfipadech, kdy se zjisti, ze Souhrnna
zprava neobsahuje vSechna zjiSténi nezbytna pro rozhodovani o pfiznani odborné
zpUsobilosti laboratofe. Formalni Uprava a nalezitosti titulniho listu Dopliiku k
Souhrnné zpraveé jsou uvedeny v Pfiloze Cis. 3.

4. Opravy a upravy Souhrnné zpravy

Vydana Souhrnna zprava muze byt upravovana nebo opravovana pouze ve
vyjimec€nych pfipadech pfi zjisténi, ze obsahuje chyby formalniho charakteru. Opravy
provadi vedouci posuzovatel s tim, Ze u vSech oprav nebo Uprav musi byt uvedeno
kdo, kdy a pro€ tyto opravy Ci upravy provedl a jeho podpis. Opravy a upravy
nedostatkl vécného charakteru jsou feSeny pomoci doplriku dle 11.3.

ll. OBSAH SOUHRNNE ZPRAVY

1. Identifika¢ni udaje

Souhrnna zprava musi obsahovat :

- identifikaci posuzovaného zadatele, jeho organizacni zaclenéni a soucasti, které
se budou zabyvat laboratorni ¢innosti v ramci zZadané odborné zpUsobilosti
laboratore,

- identifikaCni udaje zadosti o pfiznani zakladni zpUsobilosti laboratofe,

- sloZeni skupiny posuzovatel.

2. Rozsah posuzovani

V Souhrnné zpravé musi byt uveden rozsah posouzeni (dle Zadosti o pfiznani
odborné zpUsobilosti laboratofe) a v pfipadé zmén i struéné zdlvodnéni rozdili mezi
pozadovanym rozsahem a provedenym posouzenim.

3. Informace o prabéhu posuzovani

Musi byt uvedeny vesSkeré skuteCnosti zjisSténé pfi posuzovani jednotlivych kritérii
podminujicich pfiznani odborné zpUsobilosti laboratofe, zjiSténé nedostatky,
stanovené terminy pro jejich odstranéni a konstatovani jejich odstranéni resp.
neodstranéni. Neni postacujici konstatovani, zda laboratof vyhovuje i nevyhovuje
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danému kritériu. Ze zavéru, aniz by umoznoval dvoji vyklad, musi jednoznacné
vyplynout, zda posuzovany zadatel dané kritérium plni a zda je schopen ho plnit po
dobu platnosti Osvédc&eni o spravné €innosti laboratore.

Clenéni Souhrnné zpravy se doporuduje zachovat obdobné, jak jsou stanoveny
pozadavky v Kritériich.

4. Zavéry posuzovani

Souhrnné je uvedeno vyhodnoceni, zda posuzovany Zzadatel je schopen plnit
pozadavky dle Kritérii.

Vyhodnoceni musi byt formulovano tak, aby bylo mozno na jeho zakladé rozhodnout
o vydani ¢i odmitnuti vydani OsvédcCeni o spravné Cinnosti laboratore, resp. o jeho
rozsahu.

Rozsah zpusobilosti, tj. specifikace zkousek a vzorkovani se uvede v pfiloze podle
vzoru uvedeného v Priloze Cis. 4. Uvadi se pouze ty polozky, které jsou kladné
hodnoceny.

Dale je uvedeno v zavérech jméno pracovnika odpovédného za spravnost protokol(
o zkouSce. (Toto jméno je uvadéno na OsvédCeni o spravné Cinnosti laboratofe a
rovnéz na priloze k OsvédcCeni o spravné cinnosti laboratore).

5. Pouceni

V zavéru Souhrnné zpravy musi byt uvedeno pouceni, v némz je posuzovany zadatel
poucen o pravu uplatnéni namitek proti obsahu Souhrnné zpravy, a to ve Ihuté do 15
dnl ode dne jejiho dorueni AS-PK.

Soucasti pouCeni musi byt prohlaSeni, ze s informacemi ziskanymi v procesu
posuzovani bude nakladano jako s davérnymi a zZe bez pisemného souhlasu
Zadatele nebudou poskytnuty tfetim osobam ¢&i jinym zplsobem zverejfiovany.

6. Seznameni zadatele se Souhrnnou zpravou

Souhrnnou zpravu pfeda vedouci posuzovatel zadateli k vyjadieni do 7 dnd po jejim
vyhotoveni.

Vyjadfeni Zadatele k Souhrnné zpravé musi byt podano pisemné. K pfipadné
vznesenym namitkam k Souhrnné zpravé zpracuje vedouci posuzovatel
stanovisko,
vV némz reaguje na vSechny body vznesené namitky, pfipadné provede pfislusné
doSetfeni.
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Souhrnnou zpravu spolu s vyjadienim zadatele a pfipadnym stanoviskem k jeho
namitkam predava vedouci posuzovatel vedoucimu AS-PK k dalSimu fizeni.

7. Zavérecna ustanoveni

Tento pokyn rusi a nahrazuje MP 003/2004 z fijna 2004 a nabyva ucinnosti dnem
1.Cervence 2008.

Ing. Jaroslav Vodicka, v.r.
vedouci AS-PK
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Pfiloha ¢is. 1 VZOR

Vi S
Posuzovatel: Pocet stran: ............
Jmenovaci dekret Cj.: ...cccoceene.... Ze dNe: oo,

Posuzovani provedeno na zakladé smlouvy o poskytnuti odborné pomoci
Cislo oo zedne ....ooooeeiiiiiiis

Posuzovany Zadatel:
Pfedmét posuzovani:
Posuzovano dne:

Posuzovana kritéria: (shodné s Kritérii pro laboratore pro zkou$ky pri provadéni
pozemnich komunikaci s odbornou zpusobilosti)

DILCIi ZPRAVA é.

Posuzovani probéhlo v souladu se stanovenym programem: ano-ne

Zmény od stanoveného programu: ano-ne

Posuzovani probéhlo podle: Prfiru¢ky kvality Stfediska pro posuzovani zpuUsobilosti
laboratofi pro zkousky pfi provadéni pozemnich
komunikaci.

Zjisténi: (uvést veskera rozhodujici zjisteni )

Zjisténé nedostatky byly projednany s @ ...

Zaver:

Posuzovany zadatel pIni Kritéria ............cceuvimiiiiiiii e ano-ne

Posuzovany Zadatel ma predpoklady pro trvalé plnéni téchto kritérii po dobu platnosti
Osvédceni o spravné cinnosti laboratore............cccccevvviiiiiiii i, ano-ne

Zjisténé nedostatky nebo nesrovnalosti administrativniho nebo technického
charakteru byly odStran@ny................eeeeiiiiiiiiiiii e ano-ne

Zapuj¢ené dokumenty a materialy byly vraceny ............ (komu) .............
dNe .

Vyhotoveno dne .......ccccccceeee s
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Pfiloha Cis. 2 VZOR
titulniho listu Souhrnné zpravy

ASPK, s.r.o.

STREDISKO PRO POSUZOVANI ZPUSOBILOSTI LABORATORI
PRO ZKOUSKY PRI PROVADENI POZEMNICH KOMUNIKACI

Adresa ............. Jtel.ffax. oo,

Cislo zpravy: ............... Vytisk &islo: .................
Pocet stran: .................

SOUHRNNA ZRAVA

0 posouzeni

(nazev a adresa Zadatele, popfF. jeho organizacni soucasti)

Zadost o pfiznani odborné zplsobilosti laboratofe (o udéleni Osvéd&eni o spravné

Cinnosti laboratofe) registrovana pod Cislem jednacim................... dne ..o, .
Skupina posuzovatelt byla jmenovana dne...................... rozhodnutim vedouciho
Strediska pro posuzovani zpUsobilosti laboratofi pro zkousky laboratofi pfi provadeni
pozemnich komunikaci C.j.: .................... ve slozeni
................................... vedouci
ZPravu VYPracCoval: ...ccoovieeiieiiiiiiiiiiiiiccee e
Podpis
Vo dne .
razitko

PFilohy: 1.
2,

Rozdélovnik:
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Pfiloha Cis. 3 VZOR
titulniho listu Doplriku k Souhrnné zpravé

Sp ASPK, s.r.o.
A |« STREDISKO PRO POSUZOVANI ZPUSOBILOSTI LABORATORI

PRO ZKOUSKY PRI PROVADENiI POZEMNICH KOMUNIKACI

Adresa ............. ctel./fax. cooveeeeeennnnnn.

Vytisk €.0 oo Pocet stran: ..................

DOPLNEK

k Souhrnné zpravé o posouzeni

Zpravu vypracoval: ........cccceeeiiiiiiiii
Na zaklad@: ........oooeeeeiiiiieeeee
Podpis zpracovatele: ......................
razitko

Pfilohy: 1.
2.

Rozdélovnik:

"' Nehodici se &krtnéte
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Priloha Cis. 4
VZOR

Priloha je nedilnou soucasti OsvédcCeni o spravné Cinnosti laboratofe
CiS. v

Pocet listd: ....oovveeeeeeeenn List . ...........

1721 o o] = (o) RO

( nazev a adresa )

Za spravnost a platnost zkuSebnich protokolt odpovida:

Pofr. €. Nazev zkousky Specifikace metodiky
Pofr. C. Nazev postupu vzorkovani Specifikace metodiky

Poznamka: Pfi vyplfiovani se pouzivaji pouze obecné znamé zkratky



